パス申請の手引き

米海軍佐世保基地

警備部管理課

入門登録係

11/1/2001

米海軍佐世保基地パスについて

1． あなたに発行されたパスは、米国政府の所有物です。

2． 発行されたパスの使用はあなただけに限られます。

3． 他人がこのパスをあなたから借りて立ち入りすることは禁止されています。

米海軍基地の施設または区域に入った場合には、刑事特別法または、

日本国刑法第１３０条で処罰されることがあります。

また、貸したものも従属犯として処罰されることがあります。

4． このパスを損壊したり、遺失したものを拾って利用したりした場合は、

日本国刑法第２６１条、同法２５４条で処罰されることがあります。

5． このパスを紛失したら直ちに米海軍佐世保基地警備部に届け出てください。

6． あなたが米海軍佐世保基地発行のパスを習得した場合は直ちに最寄りの警察署へ

届け出てください。

米海軍佐世保基地司令官

パス発行所窓口業務時間

月曜日、火曜日、水曜日、金曜日
０７：３０－１５：３０

木曜日


   

０７：３０－１３：００

· 軍休日(アメリカ合衆国の祝祭日)は窓口が閉まりますのでご注意ください。

· 日本の祝祭日は関係ありません。

パス発行に関するお願い

１．
パス申請書は、余裕を持って早めに提出してください。

2． 一度に多くの申請書をまとめて提出しないで、準備が出来た申請書は

その都度提出してください。円滑なパス発行のためですのでご協力をお願いいたします。

3． 原則的に、パスの申請は窓口業務時間に提出してください。

4． 窓口業務時間外の１日パスの発行は、パス発行所隣のMPデスクで行います。

· その際は、事前にパス発行所に申請書を提出されるか、当日MPデスクに持って行かれてください。

· MPデスクでは、１日パス以外は発行できないのでご注意ください。

5． パス発行に関する質問は、業務時間内に窓口、電話、ファックスで受け付けますので、遠慮なくお尋ねください。

℡
a.
０９５６－２４－６１１１ 交換を通して、

内線２５２－３６９２/３８１９

b. ０９５６－２４－７６００をダイアルされて３回ほど呼び出し音

がなりますので、その後に２５２－３６９２/３８１９を回してもつながります（交換を通しません）。

Fax
a.
０９５６－２４－６１１１交換を通して、

内線２５２－２５２０

c. ０９５６－２４－７６００をダイアルされて３回ほど呼び出し音

がなりますので、その後に２５２－２５２０を回してもつながります（交換を通しません）。

パス申請にこられる方へ

7時30分から８時前後は、米軍基地従業員の通勤時間帯であり、メインゲート付近が非常に混雑します。車を運転してこられる方は、事故には十分気をつけてください。

駐車場のご利用についてのお願い

1． 警備部の駐車場をご利用の際、駐車白線内にキチンと駐車して下さい。

2． 該当者以外、身障者用のスペースには絶対駐車しないようにしてください。

3． 枠外駐車、二重駐車、制限区域内での駐車も厳禁です。

4． パトロールカーの妨害になるような駐車もお断りします。

5． 駐車場が混雑しているときは、違反駐車せずに順番をお待ちください。
6． 駐車時間に制限がありますので、厳守ください。

· タバコの吸殻、ゴミを駐車場やパス発行所付近に捨てないようにお願いします。パス発行所入口付近に灰皿、ゴミ入れがありますので、ご利用ください。

パス申請の担当者へのお願い

1． パス申請に関する連絡はパスを取得する本人ではなく、各会社１、２名とする専任のパス申請担当者（パスコーディネーター）へ行いますので、申請する内容等についても十分把握していただきますようにお願いします。

2． パス申請は原則的に担当者が行ってください。パスを取得する方が現在パスを持っているか、これまで取得したことがあるか等、パスの発行に関する質問をしますので、十分把握した上で申請してください。

3． 各種類のパス（臨時車両パスを含む）の受け取りと返却は、原則的に各元受け会社から申請されてパス発行所に登録されているパスコーディネーターのかたにお願いします。申請書の控えを持参してください。（下請け業者を持つOICC, JED, FISC CONTRACTING等の元受け業者の場合）
4． 注意点（下請け業者を持つOICC, JED, FISC CONTRACTING等の業者の場合）。
    a.  ただし、履歴書を提出して指紋押捺の連絡を受けた人は、従来どおりパス発行所に来てください。

    b.  人員パス、車両パスの受け取りの際は必ず申請書の控えを提出してください。

    c.  臨時車両パスの受け取りの際の車検証、自賠責保険の提示は必要ありません。申請車両を持ってくる必要もはありません。間違いなく申請車両に添付してください。

    d.  DECAL（車両用の黒いスティッカーとタクシー用スティッカー）を受け取る場合は、従来どおり現車をパス発行所前の駐車場に持ってきて、車検証、自賠責保険の提示をしてください。

    e.  人員パス、臨時車両パスの受け取りのは申請期間開始日の前日から発行します。不正使用がないように厳重に管理してください。

    f.  人員パス、臨時車両パスの受け渡しは、パス発行所周りの駐車場ではしないでください。

    g.  パスの受け取りから返却までのすべての責任は各元受け会社のパスコーディネーターにあるので、不正使用がないように、また返却期限に遅れないように万全の管理をお願いいたします。
    h.  各元受け会社はパスコーディネーターを一名ないし二名指名していただき、別途の用紙を使用してパス発行所に提出して登録してください。変更があった場合も同様の手続きをしてください。登録用紙は各スポンサー（OICC, JED, DFAB, FISC CONTRACTING等）にあります。

5． 書類は提出前によく確認して漏れがないか、間違いがないかをチェックしてください。特に履歴書については、記入例等を参考にしてから念入りに確認していただくことをお願いします。

6． 最初のパスの申請時は、契約書のコピー、工期延長の場合や追加工事の場合はメモを必ず添付してください。年間契約におけるオプション継続の場合は、スポンサーからのレターのコピーを提出してください。

7． 工事が始まるギリギリに申請書を提出するような駆け込み申請は、他の申請者の迷惑になりますのでご遠慮ください。
パスの受け取り及び返却について


パスの種類

発行日


返却

１．
１日～７日間パス
申請日当日

各ゲートまたはパス発行所

２．
８日以上１ヶ月
申請してから３日後くらいを目安にしてください。




返却は必ずパス発行所にしてください(ゲートでの返却は不可)。

3． １ヶ月以上６ヶ月パス（写真つきパス）

申請してから３日後くらいを目安にしてください。

返却は必ずパス発行所にしてください(ゲートでの返却は不可)。

4． 履歴書がついた申請書のパス（写真つきパス）

申請してから一週間後を目安にしてください。電話で担当者に連絡します。





返却は必ずパス発行所にしてください(ゲートでの返却は不可)。

· ４以外のパスについては連絡しませんので、上記を参考にしていただき窓口でパスを受理してください。

· パスを紛失したときは、紛失者と担当者は窓口まで来て手続きをとって下さい。

5． 申請書は申請の担当者が責任もって作成してください。また、申請書には

スポンサーのサインが必要ですので、漏れがないようにご確認ください。

6． 発行されたパスは必ず期日までに返却してください。返却が遅れた場合は、

今後のパスの発行について支障が生じることがありますので十分ご注意ください。

パスの期限内に会社を辞めた人がいたら、期限を待たずに即、パスを返却してください。また、期限前に工事が終了した場合も同様です。
注     意

2001年4月1日より、立ち入り先が赤崎、庵崎、横瀬のみの申請者にはメインベースのパスを発行しませんのでご注意下さい。よってメインベースのパス用の写真の提出は不要です。
パスの種類及び申請、取得について

1． １日パス

申請については、契約先に問い合わせてください。



見本１の書類に記入された後、発行いたします。

原則としては、入門当日にパスコーディネーターの受け取りですが、前日にも発行可能。ただし、内容をキチンと記入されることと、不正使用がないように責任を持って管理することが前提です。申請書提出の際はスポンサーのサインを確認してください。

2． ２日から７日間パス

申請書を作成して、前日または当日に持参してください。




見本１に記入された後に発行いたします。

申請書提出の際はスポンサーのサインを確認してください。




このパスの延長を望まれる方は、まず窓口にご相談ください。




原則として、下記のパスの申請をお願いします。その時は、




申請書の期間欄に最初の７日間パスの発行日（取得日）と追加分を




タイプしてその旨を窓口に伝えてから提出してください。




土曜日、日曜日も日数に含まれますのでご注意ください。

3． １ヶ月パス


申請書を作成して３日後くらいに受け取りになります。

· 燃料廠（赤崎、庵崎、横瀬）、弾薬庫（前畑、針尾）の場合は

一部余分に申請書が必要です。

4． １ヶ月以上６ヶ月のパス

申請書を作成して３日後くらいに受け取りになります。

履歴書つきの場合は提出後１週間を目安にしてください。

· 貯油廠（赤崎、庵崎、横瀬）、弾薬庫（前畑、針尾）の場合は

一部余分に申請書が必要です。

· 原則として、６ヶ月を超えた期間を申請する方や、パスを取得していた期間が過去３年で通算して６ヶ月に達した方は、履歴書が必要になります。仕事の延長の際、余裕を持って提出できるように早めに準備されることをお勧め致します。履歴書は６年間有効ですが、パス発行所から提出の要求があった場合は再提出していただきます。６ヶ月まで履歴書がいらないのではなくて、6ヶ月間を履歴書作成の為の準備期間と捉えてください。

１日パス～７日間パス（見本１）

（番号は説明のために申請書の中につけています）

1． 氏名・フリガナをご記入ください。

2． 生年月日は元号（明治、大正、昭和等）を記入してください。

3． 現住所（アパート名、部屋番号まで）を記入してください。

4． 本籍地は番地まで記入してください。

· 現住所と同じ場合は“同上”と記入してください。

5． 基地に入る方の勤め先・会社名

· 元受会社名ではありません。自営の方は“自営”と記入してください。

ただし、屋号がある場合は屋号を記入してください。

6． 行き先（基地内の名称や建物番号）

· パス有効期間はパス発行所でスタンプします。

· 車両を入れる場合は、車検証と自賠責証明書を持参してください。

· 読みやすいように丁寧に記入してください。

	DAILY PASS    (漢字で記入してください)

	NAME (フリガナ) タナカ イチロウ             DATE OF BIRTH

氏名         ① 田中  一郎  生年月日         ② 昭和３０年１１月１８日

	CURRENT ADDRESS

現住所                ③ 佐世保市平瀬町無番地

	PERMANENT ADDRESS

本籍                  ④ 佐世保市赤崎町無番地

	NAME OF COMPANY/ORGANIZATION

会社名/部隊           ⑤ 米海建設 （株）

	DESTINATION

行先                  ⑥ キングスクール BLDG #1523

	ISSUED FROM                           TO                  PASS NO:

           ＊ 01 MAR 2000               07 MAR 2000        00001

	ISSUING AUTHORITY




CFAS 5560/10 (10-96)

*この見本は実物と若干異なっていますのでご注意ください。

申請書の記入の仕方について【見本２】

（番号は説明のために申請書の中につけています）

1． 申請日は必ず記入してください。

2． 契約先

3． 会社名を記入してください。

協力会社名は下記のように記入してください。

(SUB CONTRACTOR OF YAMADA DOBOKU) 元受会社名

ISHIBASHI DENKI KOJI


    申請者の勤めている会社

自営の方の場合は、下記のように記入してください。

(SUB CONTRACTOR OF YAMADA DOBOKU) 元受会社名

SELF-EMPLOYEE

＊但し、自営業者でも屋号などがある場合は、その名前を記入してください。

4． 漢字で会社の所在地、会社名、電話番号を記入してください。

5． 基地立ち入り期間

6． CONにチェックしてください。

7． 立ち入り先

8． アルファベット順に苗字から記入してください。

9． 生年月日は西暦に直してください（日、月、年の順）。

10． 現住所（アパート名、部屋番号、番地、町名、市、県の順）

11． 本籍地（同上）

12． スポンサーのサイン

13． パス担当者のインフォメーションを記入してください。

＊電話番号は会社の番号を記入してください。ご自宅の電話番号ではありません。

申請書や履歴書における英文のつづり方等についての注意点

１．
“おお”や“おう“を英語でつづるときに、“H” や“U”をいれる必要はありません。


大野（おおの）
ONO  【小野（おの）と同じになります】


毛利（もうり）
MORI  【森（もり）と同じになります】


相知（おうち）
OCHI  【越智(おち)と同じなります】


伸ばす音でもその他の母音はそのままつづります。

井田
IDA

飯田
IIDA


記入間違いが多いもの。

“ふ”FU
“し”
SHI
“ち”
CHI
“つ”
TSU

“しゃ”SHA “しゅ”SHU “しぇ”SHE “しょ”SHO



“ざ”ZA
“じ”JI
“ず“
ZU
”ぜ“
ZE
”ぞ“ZO


“じゃ”JA
“じゅ”JU
“じょ”JO

（例）
祥子（しょうこ）
SHOKO
商事（しょうじ）
SHOJI


城/上（じょう）
JO

工事（こうじ）
KOJI



商会（しょうかい）
SHOKAI
京都（きょうと）
KYOTO

２．
地名

“佐世保市天神一丁目123-4させぼアパート101号”

Sasebo Apt. RM#101, 123-4, Tenjin 1-chome, Sasebo-city

（丁目までを一つの地名として考えてください。アパート名は、番地の前に入れてください。）

“松瀬免678”

678, Matsuse-men

（“免”、“郷”は前の地名につけて一つの地名として考えてください。）

その町名を“まち”とつづるか“ちょう”とつづるかは、一般的な呼び方によります。　

“俵町”　
Tawara-machi

“春日町”
Kasuga-cho


3． 氏名、会社名

会社名をわざわざ英語にする必要はありません。

（例）
田中塗装店
（正）
TANAKA
TOSO




（誤）
TANAKA 
PAINTING 
SHOP

（例）
山田内装店
（正）
YAMADA 
NAISO-TEN




（誤）
YAMADA 
INTERIOR

＊個人名を英語に直すことがないように、会社名、屋号も英語に直す必要はありません。

地名についても同様です。

4． 苗字（Last Name）、名前（First Name）の順で記入してください。

5． 日本語で記載するところは、元号（昭和、平成）で年月日を記入してください。

6． 英語で記載するところは、西暦を使ってください。
例：
27 OCT 1958

7． 株式会社については、KABUSHIKI
GAISHAとせずに、省略もしくは、

Co.または、Co., Ltd.としてください。

履歴書付パスの申請について

用意していただくのは下記の通りです。

1． 基地指定の履歴書。

2． 写真（３ｃｍ×２．５ｃｍ）を２枚（一枚はパス用、もう一枚は履歴書に張ってください）。

3． 本人の戸籍謄本（一部）。

4． 申請書を３枚（但し、前畑、針尾弾薬庫、赤崎、庵崎、横瀬貯油廠に立ち入る場合は一部余分に提出してください）。申請者の控えとして一枚はお返しします（受付日と受け付け番号をスタンプします）ので問い合わせ時やパス受け取りのときに、必ずご持参ください。

· 申請書はパス発行所の窓口が開いている時間に提出してください。

· 履歴書には本人の指紋押捺が必要ですので、準備が整ったらパス申請担当者（パスコーディネーター）にその旨ご連絡いたします。

· その連絡を受けたパス申請担当者（パスコーディネーター）のかたは、指紋押捺の為、指定された時間にパス発行所まで出向いていただくように、本人へ連絡してください。その時、“指紋を押しにきた”ということを窓口で申し出ていただくように、一言付け加えていただくようにお願いいたします。

5． パスの受け取りは、申請書を受け付けてから一週間後を目安にしてください。

· 原則的に、パスは本人に受け取っていただき、受取書を書いていただきます。

· 履歴書の記入方法については別途、サンプルを用意しています。必要な方は窓口でお尋ねください。

· 履歴書中の免許については別途、免許のサンプルを用意していますので、必要な方は窓口でお尋ねください。

履歴書なしの更新の申請について

用意していただくのは下記の通りです。

1． 写真（３ｃｍ×２．５ｃｍ）を１枚。

2． 申請書を２枚（但し、前畑、針尾弾薬庫、赤崎、庵崎、横瀬貯油廠に立ち入る場合は一部余分に提出してください）。申請者の控えとして一枚はお返しします（受付日と受け付け番号をスタンプします）ので問い合わせ時やパス受け取りのときに、必ずご持参ください。

3． パスの受け取りは、申請書を受け付けてから３日後を目安にしてください。

＊原則的に、パスはパスコーディネーターに受け取っていただき、受取書を書いていただきます

＊申請書はパス発行所の窓口が開いている時間に提出してください。

パス用の写真について

1． 縦３cm、横２．５センチメートル（自動車免許証の写真とほぼ同じ大きさです。）

2． 脱帽

3． めがねは透明のものだけにしてください（サングラスや度付サングラスははずしてください）。

4． 背景は無地（景色のないもの）にしてください。

5． 写真の上（下辺の部分）に苗字を大文字で、名前を小文字でタイプしてください。外国人の方も同様です。

例：
YAMADA, Taro

6． 名前が一行に入らない方は二行にタイプしてください。

7． 顎に名前がかからないようにしてください。

8． パス用の写真は本人を確認するものですので、顔が著しく小さいものは受け付けられません。

（顔の長さが最低1.5 cm必要です。目安として、顔のサイズが写真のサイズの三分の二くらいです。）

＊ 写真は撮影してから３ヶ月以内のものを使用してください。

現在パスがあり、他の工事ではいる場合

申請書を２枚（但し、前畑、針尾弾薬庫、赤崎、庵崎、横瀬貯油廠に立ち入る場合は一部余分に提出してください）。申請者の控えとして１枚はお返しします（受付日と受け付け番号をスタンプします）。提出の際は、新たな工事の契約書を添付してください。

例：

Aさんが８月３１日までのパスを所有しており、他の工事で８月31日まで仕事をする場合です。

＊もし、期間がカバーできない場合は再申請をして期間の長いほうでパスをとって下さい。

ステッカ－の車両パス所持者の方へ

1． 継続の確認のため、年に一度、車検証と自賠責証明書のコピーをつけて車両パス申請書を提出してください。継続の確認をお互いが行うためですのでご協力ください。

2． 提出期間は次のとおりです。

SHIP REPAIR:

9月１日から30日の間

FISC (BPA):

3月1日から31日の間

NEX:


8月1日から３１日の間

OICC/PWD:

オプション時または契約月

MWR:


12月1日から31日の間

その他


４月１日から３０日の間



３年間パス所持者へ

パスの更新の際、申請書の期間には“INDEFINITE”とタイプしてください。

初めてパスをとる方の一回目の申請期間は、

１．
SHIP REPAIR:

9月30日
（下記会社を除く元受会社）





10月31日
（下記会社を除く協力会社）





4月30日
住友重機械工業（協力会社を含む）

5月31日
SSKの協力会社





7月31日
SSK 

10月31日
HOSEI（協力会社を含む）

２．
FISC (BPA):

3月31日

３．
NEX:


8月31日（パーソナルコントラクター、マクドナルドを除く）





6月30日（マクドナルドのみ）

４．
OICC/PWD:

オプション時、契約終了の月末

５．
MWR:


12月31日（パーソナルコントラクターを除く）

車両パスについて

1． 原則として車両パス申請書（見本３）を提出していただきます。原則的に、発行は申請書を提出された日の翌日以降です。

2． 原則として会社名義の作業車両のみ発行可能です。但し、元受会社に連絡用として箱型車両一台が認められています。個人車両を作業のために申請する場合は念書を添付してください。念書には作成日付、車両番号、運転手名、会社の責任の元で基地内にいれるという文面、会社の住所、電話番号、代表者の署名を記入してください。

3． 受け取りは原則的に登録してあるパスコーディネーターに限ります。責任を持って該当車両に添付してください。

4． 受け取りの際に持参していただくものは、下記の通りです。

a. 申請書の控え

b. 受け取りに来られる方のパス

5． 工事期間中に車検を迎える車両については、車検期限の一週間前を目途に車両パスを発行します。必ずパスを返却してから、車検を受けてください。
＊ステッカーは陸運局の認可を受けていますので返却する必要はありません。

6． 車検を終えて再発行する際に申請書を出しなおす必要はありません。そのときは、車検を受けてきたことを窓口で申し出て、新しい車検証と自賠責証明書のコピーを提出してください。受け取りに必要なものは上記5と同じです
7． 車両パスは必ず期限内に返却してください。各ゲートまたはパス発行所に返却してください。
９．
車両パスはフロントガラスの車検標章横に貼ってください。
外国人の方のパスを取得される場合

1． まず、申請書を窓口で提示して外国人用履歴書を受け取ってください。

a.
記入された外国人用履歴書

一部

b.
申請書




二枚

＊但し、前畑、針尾弾薬庫、赤崎、庵崎、横瀬貯油廠に立ち入る場合は一部余分に提出してください）。申請者の控えとして一枚はお返しします（受付日と受け付け番号をスタンプします）。

c.
パス用写真



一枚

· 履歴書に写真を貼らないでください。

d.
外国人登録済み証明書

2． 上記の書類を窓口に提出してください。

3． 指紋押捺の連絡はありません。

4． 申請されてから一週間くらいしてから、本人確認の上、窓口で発行いたします。

5． 更新の場合は日本人と同じですが、ビザの確認のためにパスポートまたは、外国人登録証明書の提示を求めることがあります。その際はご協力ください。

6． 写真の氏名は苗字、名前、ミドルイニシャルの順番で記入してください。

7． 名前が長い方は二段になっても結構ですが、顎にかからないように気をつけて下さい。（申請者の氏名の書き方についても同様です。）

8． その他、質問がありましたその都度お尋ねください。

見やすくするために、見本は実物より大きく作っていますので、ご注意ください。

	APPLICATION FOR VEHICLE ACCESS PASS

	DATE

　　　01 JAN 2000

	TO: Security Officer, Fleet Activities, Sasebo

It is requested that a Vehicle Access Pass be issued to the following

Person/company

	PERSON/COMPANY      (SUB CON TRACTOR OF XXXX KENSETSU)
申 請 会 社 名

	MAIN CONTRACTOR ADDRESS & TELEPHONE NUMBER

1-2 xxxx-cho, Sasebo-city

TEL: 0956-22-1234　　　　　　　　元受会社の所在地と電話番号

	PERIOD OF CONTRACT 工事期間
01 JAN 2000 THRU 31 MAR 2000 
	CONTRACT　契約番号

XXX-00-C-XXXXXXXX

	SIGNATURE OF DEPARTMENT HEAD  (SPONSOR)

契約担当官のサイン

	TO BE PREPARED BY APPLICANT

	DATE

　　　01 JAN 2000

	LICENSE PLATE NO.

SASEBO 56 TE 1234
	MAKE & YEAR

TOYOTA, 2000

	TYPE OF VEHICLE 形状

SEDAN
	SERIAL NUMBER　車体番号

VN-123456
	COLOR OF VEHICLE　色

BLACK

	DRIVER’S NAME
KIMURA, Takuya
	PASS NUMBER 運転手のパス番号

012345

	SUB CONTRACTOR ADDRESS & TELEPHONE NUMBER　 

3-4 xxxx-cho, Sasebo-city

TEL: 23-5678                       申請会社の所在地と電話番号

	DESTINATION 行き先（工事現場）

BLDG. #91

	SIGNATURE　会社代表者のサイン

Shingo, KATORI, President 

	TO BE PREPARED BY REGISTRATION SECTION

	DATE



	EXPIRATION DATE OF INSPECTION


	XPIRATION DATE OF INSURANCE (JCI))



	DECAL/TEMPORARY VISITOR PASS NUMBER




CFAS 5560/17 (REV.2-89)
臨時車両パスの見本です。見やすくするために、見本は実物より大きく作っていますので、ご注意ください。
	For official use only

TEMPORARY VEHICLE PASS

臨時車両パス

    PASS NO:

    THIS PASS IS ISSUED FOR THE DURATION

    OF YOUR CONTRACT.  IT IS ISSUED TO THE
    VEHICLE FOR WHICH YOU HAVE REQUESTED

    ACCESS.  USE OF THIS PASS FOR ANY OTHER

    VEHICLE IS STRICTLY PROHIBITED.  THIS

    PASS MUST BE RETURNED UPON COMPLETION

    OF YOUR CONTRACT.
    本パスは契約期間内の申請された車両のみに発行しています

    ので他の車両に使用することを厳禁します。契約終了時はこの

    パスを返却してください。
    LOSS OF THIS PASS MUST BE REPORTED

    IMMEDIATELY TO THE PASS OFFICE.

    パスの紛失は直ちにパス発行所へ届け出て下さい。

                              SECURITY OFFICER

                                      警備部長

   VOID:

    有効期限

For official use only
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